
　

　【代　表】　比良 
　【副代表】　田中進 
　【副代表】　庄司も

　【全体会計】　　高柳 
　【金曜会計】　　茅根 
　【月謝徴収】火　木田､庄司 
　【月謝徴収】金　黒澤ひ 
　【会計監査】　　木村 

　【全体図書】　　内山 
　【火曜図書】　　内山 
　【金曜図書】　　黒澤た 
　【広　　報】　　庄司 

　【表彰委員】　　高橋 

　【教室準備】火　川村

 【日本語能力試験指導】高橋　 
                                 
 【新人教師指導】　　　各ﾘｰﾀﾞｰ 

 【実習生指導】　　　　各ﾘｰﾀﾞｰ

【火曜ﾘｰﾀﾞ】　比良 

【火曜ｻﾌﾞﾘｰﾀﾞ】 (　　)

【水木ﾘｰﾀﾞ】　平澤 【金曜ﾘｰﾀﾞ】    田中進 

【金曜ｻﾌﾞﾘｰﾀﾞ】(        )

あんず日本語教室

＜外部委員＞ 
　・企画部会(PAVIDEA)　(反町)(本部) 
　・日本語教室Gr会義 　正(比良) 副(田中)進 (庄司)も 
　・女性センター友の会 　正(高橋) 副(折笠) 

【議　長】　代 表   比良 

【副議長】  田中進 (庄司)も

2021/4/1 

＜資格・役割等＞ 
代　表；各教室リーダー、 PAVIDEA委員 
　　　または日本語 教室グループ代表経験者 
　　　もし くは経験5年以上の講師  
副代表；１名は前代表(代表を補佐) 
　　　　１名は代表が任命 

＜各リーダーの役割＞ 
　＊年間スケジュール決定、日々のクラス運営 
　＊クラス編成と出欠管理 
　＊新入学習者面談と編入クラス決定 
　＊新入教師の指導と担当クラス決定 
　＊その他　

教師全体会議

火曜教室 金曜教室 水木分室

特別指導 教室運営日本語指導

県国際交流協会

「フレンドリーあんず・日本語教室」と外部組織

「茨城アジア教育基
金」を支える会(IJC)

市国際交流協議会 
【市民活動課】

市社会福祉協議会

企画部会 
(PAVIDEA)

フレンドリー 
あんず

国際交流 
ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱﾈｯﾄﾜｰｸ 
さくら

日本語教室 
グループ

日本語の部屋 さくら 
日本語教室

茨城大学 
工学部

海外支援事業他

茨城 
ｷﾘｽﾄ教大学

女性センター

(会議参加)

(活動援助)

(実習生受け入れ)

(火曜教室会場)

(地域懇親会)

《あんず日本語教室の組織図・役割分担》

2023 年度 案

あんず 
日本語教室

(会員)(会議メンバー)

資料-5

【ET会】　川村 
　　　　　　黒澤ひ

＜代表の役割＞ 
　・3教室の代表  
　・対外業務(日本語グループ会議委員他)  
　・予算編成 
　・教師全体会議開催  
　・その他　
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資料-5                                                                                                 資料-5
No 役員・委員 人員 主要業務 選出基準 対象要員 

(グループ1,2,3は下表)
備考 ’23~’24 

年度
’21~’22 
年度

‘19~’20 
年度

‘17~’18 
年度

‘15~’16 
年度

‘11~’14 
年度

1 代表 
 
火曜・金曜交代制

1 ３教室の代表 
対外業務(日本語ｸﾞﾙｰﾌﾟ会議委員他) 
予算編成 
教師全体会議開催

過年度の各教室ﾘｰﾀﾞｰ、
PAVIDEA委員または日本語
教室ｸﾞﾙｰﾌﾟ代表経験者もし
くは経験5年以上の講師

グループ１ 経験年数は選任時点とする。 [比良] 
火曜より

[大久保] 
金曜より
→(庄司)代

庄司基 高坂 半田 反町

2 副代表 2 代表の補佐 代表に同じ 
但し１名は、前代表(円滑引
継)

グループ１ ’16 年度以前は日本語教室運営
委員が相当していたと思われ
る。

[庄司]前代表 [庄司基]前代表 
長山

反町 
(高坂)

庄司基 
反町

3 日本語教室ｸﾞﾙｰﾌﾟ会議
委員 
 

(｢ｸﾞﾙｰﾌﾟ会議｣と略す)

3 日本語ｸﾞﾙｰﾌﾟ会議出席 1回/2月 
(養成講座､ｽﾃｯﾌﾟｱｯﾌﾟ会議企画など) 
令和3度はあんずがまとめ。 (令3･
3･10追記)

代表に同じ。 
代表に加え火曜・金曜より
1名づつ選出。教室ﾘｰﾀﾞｰの
兼任が望ましいが不可の場
合は副代表が兼任。

グループ１ 
(各教室毎ごと)

平日会議(偶数月第1月曜PM) [比良]火 
[金曜]金 
 

[大久保] 
→(庄司)代 
[反町]火 
[　　]金 
[庄司]火

庄司基 
長山 
(高坂)

高坂 
宇都木 
(飯田)

(飯田) 
反町 
金岡 
黒澤た

反町 
(飯田) 
黒澤た

4 PAVIDEA委員 
 

火曜・金曜交代制

2* 代表代行としてPAVIDEA会議出席　
1回/月 
(外国人向けｲﾍﾞﾝﾄ企画など)

代表に同じ グループ１ 平日会議 
*但し1名は本部役員が担う 
現状､ｺﾛﾅ禍で会議出席は1名に
限定のため交代で出席

[反町] 
本部より

[庄司基] 
火曜より 
［長山］

庄司基 高坂 半田 反町

5 友の会委員正(火曜) 1 代表代行として総会出席　2回/年 
理事(数年毎持回り)会出席2回/年 
(女性ｾﾝﾝﾀｰ祭り企画運営) 
教室使用申請(場所確保)

経験１年以上の講師全員 
(但し火曜会員に限る)

グループ3 
(但し火曜会員に限る)

総会；土曜日会議 
理事会；平日 
正副2名が友の会の要請

[高橋] [内山]火 川村 庄司基 半田 反町

6 友の会委員副(火曜) 1 同上 同上 グループ3 
(但し火曜会員に限る)

同上 [折笠] [澤幡]火→
休会

庄司基 反町 (大森) 半田

7 あんず役員会 4 役員会議出席 1回/2月 
あんず本部主催ｲﾍﾞﾝﾄの企画運営 
(夏祭り、年忘れ会など)

経験２年以上の講師全員 
ただし各教室ごとのﾙｰﾙ優
先

グループ2 
(但し各教室ごと)

あんず本部の役員会議 
日本語教室からは各教室ﾘｰﾀﾞｰ
及び会計が出席。 
あんず本部全体の役員は別途選
出 

[代表] 
[火曜ﾘｰﾀﾞｰ] 
[金曜ﾘｰﾀﾞｰ] 
[全体会計]

[代表] 
[火曜ﾘｰﾀﾞｰ] 
[金曜ﾘｰﾀﾞｰ] 
[全体会計]

庄司基 
長山 
庄司寿 
反町 
金岡 
大久保

高坂 
黒澤 
庄司寿 
反町 
金岡 
(今野) 
大久保

半田 
金岡 
庄司寿 
大久保
長山 
(今野) 
(佐藤) 
(大内)

反町 
金岡 
庄司寿
半田 
(大内) 
(今野)

8 日本語教室運営委
員

─ 1回/2ヶ月 
教室活動方針決定 
要解決課題の討議・決定

─ ─ ’18年度より廃止し教師全体会
議に移行(会員数減少、及び負
担軽減のため)

─ ─ ─ 高坂 
反町 
庄司基 
(飯田) 
(佐藤) 
黒澤 
金岡 
平澤

半田 
(飯田) 
高坂 
金岡 
宇都木 
大久保

反町 
半田 
(飯田) 
金岡 
宇都木 
大久保
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外部会議(PVIDEA,ｸﾞﾙｰﾌﾟ会議など)出席不
可時は、調整して他の人が代理で対応
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２０２３年度　役員分担(案) 一部訂正2022.10.17
一部訂正2023.1.17



9 各教室ﾘｰﾀﾞｰ 3 学習者の管理(入退会、出席) 
新入会学習者面接 
年間ｽｹｰｼﾞｭｰﾙ作成 
連絡事項伝達(国際課,本部etc) 
新人講師、実習生指導

経験２年以上の講師全員 
ただし各教室ごとのﾙｰﾙ優
先

グループ2 
(但し各教室ごと)

ただし各教室ごとのﾙｰﾙ優先 [比良]火 [庄司寿]火 庄司基 高坂 半田 反町
[田中進]金 [宇都木]金 長山 黒澤 金岡 金岡
[　　]水 [平澤]水 平澤 平澤 ─ ─

10 全体会計委員 
火曜・金曜交代制

1 予算管理、出納管理、旅費･出張費
管理

経験１年以上の講師全員 グループ3 3教室全体の会計を担う。各教
室の会計と別に設けるが兼任は
可。

[木田]主 
[庄司寿]副 
 
[茅根]金会計

[木村] 
火曜より 
 
[茅根]金会計

庄司寿 
 

 
 

[茅根]金会計

庄司寿 庄司寿 庄司寿

11 月謝徴収係(火曜) 1 4ｸｫｰﾀｰ毎、4,7,10,1月初めに徴
収。全員徴収後会計へ。

同上(火曜のみ) グループ3 火曜は、学習者多いので会計委
員と別に設ける

[折笠]火 
[黒澤ひ]金

[澤幡]火→休
会,(木田)代

木村 ─ ─ ─

12 監査委員 1 3教室個別、および全体の監査 経験１年以上の講師全員 グループ3 [木村] [平澤] (庄司基)代行 反町 半田 反町
13 全体図書委員 

 
火曜・金曜交代制

1 蔵書管理、購入代行(1割引)、図書
予算管理、棚卸し

同上 グループ3 全体の図書担当。各教室の図書
委員とは別。但し兼任可。 
今後、図書予算を年度当初に適
切に配分する。

[内山] 
火曜より

[黒澤た] 
金曜より

澤幡 庄司基 庄司基 庄司基

[内山]火 [庄司基]火
[黒澤た]金 [黒澤た]金
[　　]水 [　　]水

14 日本語発表委員 1 各種発表会の出場者募集、登録 
(県、さくら、児童･生徒）

同上 グループ3 [廃止]各担
当教師

[高坂] 比良 
(関根)

(飯田) 高坂 高坂

15 能力試験委員 1 能力試験啓蒙、模擬試験開催 同上 グループ3 [高橋] [内山] 反町 反町 反町 高坂
16 広報委員 1 会員募集活動、HPのﾒﾝﾝﾃﾅﾝｽ 同上 グループ3 [庄司] [比良] 庄司基 庄司基
17 表彰委員 

火曜・金曜交代制
1 対象者ﾘｽﾄ作成、表彰状印刷、記念

品準備
同上 グループ3 [高橋] [高橋] 

火曜より
庄司基 庄司基

18 教室準備委員(火曜) 1 教室当番表作成、ｺﾛﾅ予防対策 
授業管理表作成(令3･3･10追記)

同上 グループ3 [川村]火 [高橋]火 内山 庄司基 (大森) (田辺)

19 ET会(令3･3･10追記) 1 料理とおしゃべりを楽しむ会企画 同上 グループ３ [川村] [川村] 今野 今野 今野 今野
20 各教室個別委員 1 各教室の必要により設置 教室ごと 教室ごと ─ ─ ─ ─ ─ ─
21 ｲﾍﾞﾝﾄ対応取纏者 各種ｲﾍﾞﾝﾄの取り纏め、実行ｽﾀｯﾌ、

参加要員
順番制 
代表が順番表、過去実績を
考慮して任命する

グループ3 その他の委員(委員)と重複もあ
り得る 
順番制の対象は別表による

[比良] [大久保] 
→(庄司)代

庄司基 高坂 半田 反町

グループ１ 各教室ﾘｰﾀﾞｰ、PAVIDEA委員また
は、日本語教室ｸﾞﾙｰﾌﾟ委員経験者
または経験5年以上の講師

[金岡、茅根、宇都木、反町、黒澤た、庄司基、庄司寿、 
平澤、長山、比良、黒澤ひ、川村、澤幡(休)、内山]

グループ２ 経験２年以上の講師全員 ｸﾞﾙｰﾌﾟ1＋[木村、高橋、田中す、宇野、折笠、木田]
グループ３ 経験１年以上の講師全員 ｸﾞﾙｰﾌﾟ2＋[李、高柳、黒澤の、横山、田中ひ、大久保さ]
摘要 1 各委員の任期は原則2年とする同一委員の再任は、好ましくないが、異なる委員につくのはあり得る。(委員数に対して対象要員の絶対数がすくないので)

2 互選、自薦が望ましいが、難航する場合は、抽選、または現代表に一任する。

No 役員・委員 人員 主要業務 選出基準 対象要員 
(グループ1,2,3は下表)

備考 ’23~’24 
年度

’21~’22 
年度

‘19~’20 
年度

‘17~’18 
年度

‘15~’16 
年度

‘11~’14 
年度
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